Ensena
desde
casa

Un centro online temporal de
informacion y herramientas para
ayudar a los profesores mientras
dure la crisis del coronavirus.

Visita g.co/teachfromhome para acceder
a la informacion mas actualizada y a una
lista de los idiomas disponibles.

Google



Ensenar desde casa

Ensenar desde casa necesita un enfoque diferente a la
docencia presencial en un centro educativo. Hemos creado
un espacio temporal con informacion y herramientas para
ayudar a los profesores durante la crisis del coronavirus.

Para poner en practica estas sugerencias, inicia sesion con
tu cuenta de G Suite para Centros Educativos. Si no tienes
una aun, tu centro educativo puede registrarse aqui.

No olvides comprobar este espacio con frecuencia, ya que
anadiremos mas informacioén a medida que sigamos
trabajando y recibamos comentarios tuyos.


https://edu.google.com/products/gsuite-for-education/?modal_active=none

1. Tu espacio de trabajo en casa 1. Usa Jamboard

2. Crea una clase e invita a los alumnos 2. Preguntas en Slides
3. Configura una videollamada (también conocida 3. Como trabajar juntos

como "Meet")
4. Reduce el ancho de banda. Comparte la carga

1. Dictado por voz en Docs
1. Prepara una presentacion para los alumnos

2. Crea un test online

3. Anade una tarea en Classroom

1. Utiliza Classroom para la comunicacion

2. Crea espacios de atencion individualizada para
tus alumnos

1. Unete a la videollamada

2. Presenta tu pantalla
3. Comprueba que se ha entendido la leccion




. Tu espacio de trabajo en casa
. Crea una clase e invita a los alumnos

. Configura una videollamada (también
conocida como "Meet")
. Reduce el uso de ancho de banda




Tu espacio de trabajo
en casa

1. Busca un lugar con una buena conexion Wi-Fi
2. Procura que tenga mucha luz natural

3. Busca un fondo ordenado para las
presentaciones con webcam

Ten en cuenta el espacio de trabajo de
los alumnos. No todos los hogares

tendran el mismo acceso a la tecnologia.




Crea una clase e invita
a los alumnos

1. Ve aclassroom.google.com y haz clic en el
botdn + para anadir una clase
Mas informacion

2.  Enlaseccion Personas, invita a los alumnos

de tu clase
Mas informacion

3. Decide si quieres que los alumnos puedan

hacer comentarios en el tablon de la clase Crea tu primera clase o apuntate a ella
Mas informacion



http://classroom.google.com
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020273?hl=es
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282?hl=es
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424??hl=es

Configura una videollamada
(también conocida como
“Meet“)

1. Ve ameet.google.com e inicia una nueva
reunion =T I
A

3.  EnClassroom, haz clic en Crear, anade un
material y pega el enlace para que los alumnos

puedan unirse cuando tengas una clase 9 . )
Mas informacion

= No tienes nada programado para hoy

Aquellos alumnos que no dispongan de
ordenador en casa también pueden

participar a traveés de la app de Meet.



http://meet.google.com
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9123621?hl=es

Reduce el uso de ancho
de banda

1. Limitar el ancho de banda ayuda. Tu
administrador de Tl puede hacerlo
rapidamente en la consola de administracion

de Google
Resolucion de envio (maxima)
2. Prueba hacer una emision en directo. Para DEfinlckin E=pinidar (360p)
mantener el mtet"es, usa la funcion Preguntas S S .
de Slides. También puedes grabar una Alta definicién (720p)

leccion y enviarla luego

3. Apaga la camara y muestra tu perfil

o Comprueba con tu administrador de Tl si
= cada alumno tiene su propia cuenta de G Suite.
No deberia haber cuentas compartidas.



https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=es
https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=es
https://support.google.com/meet/answer/9308630?visit_id=637194739713570017-1285924519&rd=1
https://support.google.com/docs/answer/6386827?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=es
https://support.google.com/docs/answer/6386827?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=es

Preparate para ensenar



Prepara una presentacion
para los alumnos

1. Haz clic aqui para crear una nueva

presentacion en Google Slides
Mas informacion

2. Identifica las pausas adecuadas para debates
O preguntas

3. Utiliza el menu Insertar para anadir videos e
imagenes donde sea posible

O3 Presentacen s thulo-presen. x |

<« > Cc a

B Presentacion sin titulo

Archivo Editar Ver Insertar Formato Diapositiva Organizar Herramientas Complementos Ayuda

4o @7 Q- KRFEB-Q N\ - Bl fordo Dseior Tems Tonsicién
[RE T B R AR TS B e NI R

'B:

Haz clic para afiadir un titulo

Haz clic para afiadir un subtitulo

Haz cic para aadir las notas del orador



http://slides.new
https://support.google.com/docs/answer/2763168?hl=es

Crea un test online

1. Ve aforms.google.com y crea un formulario

O usa una plantilla
Mas informacion

2. Convierte tu formulario en un cuestionario,
selecciona las respuestas correctas y asigna

el valor en puntos de cada pregunta
Mas informacion

3. Previsualiza el formulario y rellénalo

4. Familiarizate con la pagina de respuestas

Configuracion

General Presentacion Cuestionarios

M2 Preaintac racnnndidac da manara incarranta ()

¢ ‘ Convertir en un cuestionario
Asignar puntuaciones a las preguntas y habilitar la evaluaciéon automatica.

Opciones del cuestionario

Modo de bloqueo de Chromebooks

a8 Los alumnos no tienen permiso para abrir pestafias ni otras aplicaciones
D_ mientras responden a este cuestionario. Ademas, deben completarlo
mediante un Chromebook gestionado. Mas informacién

|:| Activar modo de bloqueo

Publicar calificacion:
@ Justo después de cada entrega
O Mas tarde, después de la revision manual

Se empiezan a recopilar los correos electrénicos

El encuestado puede ver:

Cancelar  Guardar



http://forms.google.com
https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=es
https://support.google.com/docs/answer/7032287?hl=es

Anade una tarea en
Classroom

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

1. Ve ala pestana "Trabajo de clase" de tu clase
2. Creauna tareay rellena los datos necesarios

3. Anade los archivos (como hojas de trabajo o
presentaciones) que quieras compartir con
los alumnos y decide si quieres que tengan
acceso para verlos o prefieres hacer una

copia para cada uno de ellos
Mas informacion = Instrucciones (opcional)

4. (Opcional) Configura el dia y la hora en que
quieres que la tarea aparezca en Google
Calendar para tus alumnos

¥ Andadir + Crear



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265?hl=es

1. Unete a la videollamada
2. Presenta tu pantalla
3. Comprueba que se ha entendido la leccion




Unete a la videollamada

1. Usael ID de la reunion para unirte a la sesion de
Google Meet (o haz clic en el enlace de
materiales de Classroom)

Mas informacion

2. Puedes previsualizar la imagen y desactivar la
camara o el sonido antes de unirte

3. Decide si quieres grabar la clase en el menu de
"Mas opciones”
Mas informacion

de pedir a la clase que desconecten la camara para

Tu camara usa muchos datos. Considera la posibilidad
B mantener el buen funcionamiento de la sesion.

Iniciar o unirse a una reunion

Introduce el apodo o cédigo de la reunion. Si quieres iniciar una
reunién, escribe un apodo o deja el campo en blanco.

Continuar



https://support.google.com/meet/answer/9303069?hl=es
https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=es

Presenta tu pantalla

1. Ve a"Presentar ahora" en Meet para mostrar
tu pantalla (como con tus presentaciones en
Google Slides)

Mas informacion a [ Iniciar Presentaciéon ~ | @ Compartir o
. ~ . Iniciar presentacion (Ctri+F5)
2. Selecciona la pantalla o pestana que quieres -
Temas X
presentar 230 1 241 | 125
L L. . | En esta presentacion v
3. Quiza te resulte util unirte a Google Meet en S /

otro dispositivo (como tu teléfono o tablet)
para poder ver a los alumnos y chatear a
medida que presentas —

4. Usa el puntero laser en el modo de
presentacion para destacar los contornos de
la imagen


https://support.google.com/meet/answer/9308856?hl=es

Comprueba que se ha

N o ¥ Configuracion
entendido la leccion
General Presentacion Cuestionarios
1. Recuerda reservar tlempO para |aS preguntas . Convertir en un cuestionario
. Asignar puntuaciones a las preguntas y habilitar la evaluacién automatica
y para hacer un resumen final con los
a|umnos Opciones del cuestionario

Modo de bloqueo de Chromebooks

2. Utiliza la funcion del chat de Meet para que

a8 Los alumnos no tienen permiso para abrir pestafias ni otras aplicaciones
L mientras responden a este cuestionario. Ademas, deben completarlo

IOS eStUdianteS puedan hacer preguntas Sin mediante un Chromebook gestionado. Mds informacién
interrumpir el flujo de tu clase [ Activar modo de blogueo
3. Usa Formularios de Google para valorar con Publicar calificacién:
rapidez y facilidad si la leccion se ha @ Justo después de cada entrega
Comprendido bien (O Mas tarde, después de la revision manual

Se empiezan a recopilar los correos electrénicos

El encuestado puede ver:

™2 proaiintas rasnandidas de manera incarranta (9)

Cancelar Guardar

A\ v




1. Usa Jamboard
2. Preqguntas en Slides
3. Como trabajar juntos




Usa Jamboard

Jamboard es una pizarra online que te permite
colaborar en tiempo real.

1.  Creaun nuevo Jamboard en
. _ co : E=Zm O
jamboard.google.com —

Mas informacion

2. Anade contenido, como imagenes o documentos
Mas informacion

3. Comparte tu Jam con tu clase mediante Google

Classroom
Mas informacion



http://jamboard.google.com
https://support.google.com/jamboard/answer/7384353?hl=es
https://support.google.com/jamboard/answer/7389322?hl=es
https://support.google.com/jamboard/answer/9426431?hl=es

Preguntas en Slides

1. Los alumnos pueden formular preguntas
durante tu presentacion usando Preguntas en
Slides

Mas informacion

00:00:18 Pausar Restablecer HERRAMIENTAS DE LA AUDIENCIA  NOTAS DEL ORADOR

Diapositiva 1 =

2. Pueden ver otras preguntas y votar a favor de
las que les gustan

3. Puedes mostrar preguntas desde las
herramientas de la audiencia

Preguntas de la audiencia

Comenzar una sesién



https://support.google.com/docs/answer/6386827?hl=es

Coémo trabajar juntos

Todos los editores de Google Drive (Documentos,
Hojas de calculo, Presentaciones, etc.) disponen de
colaboracioén en tiempo real para hasta 100 usuarios
simultaneos.

1. Los alumnos pueden crear archivos y
compartirlos con sus comparneros y profesores,

lo que facilita mucho el trabajo en equipo
Mas informacion

2. Usa el historial de versiones para hacer un

seguimiento de las aportaciones individuales
Mas informacion

3. Anade comentarios para dar inmediatamente

tus sugerencias y consejos de forma remota
Mas informacion

@e@@- - ~ =



https://support.google.com/drive/answer/2375091?hl=es
https://support.google.com/docs/answer/190843?hl=es
https://support.google.com/docs/answer/65129?hl=es

Haz que el aprendizaje sea
accesible para todos



Dictado por voz en
Documentos

Ortografia y gramética

Contar palabras Ctrl+Mayds+C ' 10! 11

1. Ve a Herramientas > Dictado por voz para
permitir el dictado por voz en un documento
de Google

Ver los cambios sugeridos Ctrl+Alt+0 Ctrl+Alt+U

Comparar documentos

Explorar Ctrl+Alt+Mayts+

Objetos vinculados

2. Puedes dictar la puntuacion, como una coma
O una nueva linea

Mas informacion FducTdweugento
& Dictado por voz Ctrl+Mayus+S

<> Editor de secuencias de comandos

Diccionario Ctrl+Mayus+Y

Preferencias

F Configuracion de accesibilidad

Panel de actividad



https://support.google.com/docs/answer/4492226?hl=es

Ayuda a los estudiantes



Utiliza Classroom para
la comunicacion

1. Decide silos alumnos pueden publicar y hacer

comentarios en el tablon de Classroom
Mas informacion

2. Publica actualizaciones y encuestas de forma
regular para que la conversacion se mantenga
mas alla del horario de clase

3.  (Opcional) Personaliza alertas de correo
electronico si estas recibiendo demasiadas

notificaciones
Mas informacion

General

Cédigo de la clase

Tablén

Trabajo de clase en el tablén de anuncios

Mostrar elementos eliminados

Solo los profesores pueden ver los elementos elimi

bfdépu3

Los :l:
Mostrar archivos adjuntos y detalles

Mostrar notificaciones contraidas

Ocultar notificaciones

v



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=es
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6141557

Crea espacios de atencion
individualizada para tus
alumnos

1. Ve a Google Calendar, haz clic en + Crear y
elige Horas disponibles Afiade un titulo

Evento Fuera de la oficina Recordatorio  Tarea Horas disponibles

2. Selecciona las horas en las que quieres

ofrecer reservas de tutorias, la duracion de las © 17demarde2020 11:00am - 12:00pm 17 de mar de 2020
mismas y haz clic en Guardar. Puedes anadir Intervalos con duracion ~ 30 minutos
varias horas disponibles y configurar horas B @ 1cooge -

que se repitan

L. . Mas opciones
Mas informacion )

3. Hazclic enunahoray escoge "Ir ala pagina
de citas de este calendario”. Copia el enlace y
distribuyelo a tus alumnos mediante Google
Classroom o por correo electronico



https://calendar.google.com
https://support.google.com/calendar/answer/190998?hl=es

Continuara...

La informacion incluida aqui no es definitiva. A medida que recibamos
comentarios de profesores y partners, anadiremos y crearemos nuevas
herramientas para ayudar a que esta situacion sea mas facil para todos. Goog|e



